臺中市立后綜高級中學
粘 貼 憑 證 用 紙
	憑證編號
	預   算   科   目
	金     額
	用   途   說   明

	
	
	千萬
	百萬
	十萬
	萬
	千
	百
	十
	元
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	經辦人
	財產、物品登記人
	事務組長
	會計室審核
	校長

	
	
	
	
	

	驗收或證明人
	保管或領用人
	總 務主任
	會計主任
	

	
	
	
	
	



------------------憑-------證-------黏-------貼-------線------------

   說明：

1. 財產或非消耗品核銷時，需附財產增加單或借據，並加會財產管理人員。
2.單據黏貼時，請按憑證黏貼線由左邊至右對齊，面積大者在下，小者在上，由上而下黏貼整齊，每張發票
  之間距離約0.5公分，並以10張為限。

   請　　購　　單
   請購單位:                                                     中華民國   年   月   日

	品名
	廠牌及規格
	單位
	數量
	最低估價

	
	
	
	
	單價
	總       價

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合計新台幣
	元整

	用途說明


	

	請購人
	事務組長
	會計室審核
	校長

	
	
	
	

	請購單位主管
	總務主任
	會計主任
	

	
	
	
	

	1、 上級補助款請附原核定公文及經費概算表影本。
2、 不同工作計畫及用途別科目、物品類別者，請分別填寫本單。

3、 請購單位請詳列財物廠牌、規格或附說明書，並填寫預算科目。


簽證


編號








